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মুখবন্ধ 
 

পিিলস্ ওয়েলয়েেোর েোউয়েশন এর যোত্রো শুরু ২০০৪ সোয়ল। বোাংলোয়েয়শর আর্থ-সো োপিক অবস্থোর 
উন্নেয়ন পিিলস্ ওয়েলয়েেোর েোউয়েশয়নর ভূপ কো মবশ অগ্রগণ্য। আপর্থক বযবস্থোিনোর  লূ 
পবষেবস্তু হল প্রপিষ্ঠোয়নর অর্থ ও পহসোব এর সঠিক বযবস্থোিনো, মি পন ক্রে নীপি োলোও কোযথক্র  
িপরচোলনোর িনয স্বচ্ছিো ও িবোবপেপহিো পনপিৎ কয়র। পিিলস্ ওয়েলয়েেোর েোউয়েশয়নর 
কোযথক্র  পবসৃ্তপির িপরয়প্রপিয়ি প্রপিষ্ঠোয়নর কোযথক্র  সুসাংহিভোয়ব িপরচোলনো করোর লয়িয ক্রে 
নীপি োলো র্োকো অিীব িরুরী। প্রপিষ্ঠোয়নর কোযথক্রয় র প্রপিটি িযথোয়ে যোয়ি স্বচ্ছিো ও 
িবোবপেপহিো পনপিৎ করো হে, মসই উয়েশযয়ক সো য়ন মরয়ে পিিলস্ ওয়েলয়েেোর েোউয়েশন ক্রে 
নীপি োলোটি িুনঃসাংস্করয়ণ্র িেয়িি পনয়েয়ে। 
 
যর্োযর্ কিৃথ িি বযপিয়রয়ক এই ক্রে নীপি োলোর মকোনরূি সাংয়যোিন, পবয়েোিন, িপরবিথ ন বো 
িপরবর্থন করো যোয়ব নো। এই নীপি োলো কোযথকর হওেোর সোয়র্ সোয়র্ পিিলস্ ওয়েলয়েেোর 
েোউয়েশয়নর ক্রে নীপি োলো সাংক্রোন্ত িূবথবিী সকল িপরিত্র বোপিল বয়ল গণ্য হয়ব। এই নীপি োলো 
সম্পয়কথ  সুস্পষ্ট র্োরণ্ো রোেো, যর্োযর্ভোয়ব প্রয়েোগ করো এবাং এর অিবযবহোর মরোর্ করো প্রপিটি 
পিিলস্ ওয়েলয়েেোর েোউয়েশন ক ীর েোপেত্ব। আশো কপর, িপরবপর্থি ও িপর োপিথ ি 
নীপি োলোটির সষুু্ঠ বযবহোর ও কোযথকর প্রয়েোয়গর  োর্যয়  স য়েোিয়যোগী ও িবোবপেপহ ূলক ক্রে 
বযবস্থোিনো কোযথক্র  বোস্তবোেন করয়বন।  
 
িপরয়শয়ষ, আপ  এই নীপি োলোটি িপরবর্থন, িপর োিথ ন ও সাংস্করয়ণ্র সোয়র্ িপিি সাংপিষ্ট সকলয়ক 
আন্তপরকভোয়ব র্নযবোে িোনোপচ্ছ।  
 
ক্রে নীপি োলোটি ১লো মসয়েম্বর ২০২৩ হয়ি কোযথকর হয়ব।  
 
 
সমাোঃ এমদাদলু হক 
পনবথোহী িপরচোলক 
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পিিলস্ ওয়েলযে়ে়ার ে়াউযেশন 
    ক্র়ে নীপিম়াল়া 
১. এক নজযর স়াধ়ারণ ক্র়ে: 
সংস্থার জনয যখন মকোন একটি মনমদিষ্ট আইজটম ক্রে করার প্রজোজনীতা পদখা পদে, িেন এই 
আইয়েয় র িণ্য/ োলো োলটি ক্রে করোর জনয বাজজট ও অনুজমাদজনর প্রজোজন হে। প্রমতষ্ঠাজনর 
মালামাল ক্রে করার শতি গুমল মনম্নরূ : 
ক. মবল/জমজমা/মকোয়েশন/েরিত্র “ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন” এর বরাবজর হজত হজব। 
খ. মবল/জমজমা আসল( াকা)হজত হজব। 
গ. যমদ সংস্থার অমেস হজত সরাসমর অর্ি প্রদান করা না হে, তাহজল পয বযমির মাধ্যজম অর্ি  
   প্রদান করা হে, মতমন মবল/জমজমাজত মলজখ স্বাক্ষর করজবন পয, তার মাধ্যজম অর্ি প্রদান করা  
   হজেজে। 
ঘ. মযমন  োলো োল ক্রে কজরজেন মতমন মবল/জমজমা প্রতযেন কজর স্বাক্ষর করজবন পয, তার মাধ্যজম  
   মালামাল/ ণ্যটি ক্রে করা হজেজে। 

 ঙ. প্রমতটি প জমজে সরবরাহকারীজক সরকার মনধ্িামরত রাজস্ব স্ট্যাম্প বযবহার এবং প্রজোজন    
    সাজ জক্ষ ভ্যাট/আেকর প্রদান করজত হজব। 
 চ. মবল/জমজমার উ র ওভ্াররাইটিং মনমিদ্ধ। 
 ে. মালামাজলর দাম প্রমতজযামগতামলূক হজব। 
 জ. মবলটি যর্াযর্ কততি  ক্ষ কততি ক অনুজমামদত হজব। 
 ঝ. ৩,০০০ টাকা এবং এর উ জর সকল প্রকার ক্রে একটি “ক্রে মরকুইজজশন েমি” এর মাধ্যজম  
    অনুজমামদত হজত হজব। 
 ঞ এই “ক্রে মরকুইজজশন” েমিটি ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশজনর সকল অমেজস বযবহার করা  
    হজব।  
 ট. যখন পকান স্থােী সম্পদ শাখা অমেস পর্জক ক্রে করা হজব, মবজলর একটি অনুমলম  তার  
    পরকর্ি , সম্পদ সনািকরণ্ নম্বর, পরোজরন্স ইতযামদর জনয পহর্ অমেজস োইনযান্স     
    মযাজনজাজরর মনকট  াঠাজত হজব। 
 ঠ. পস্ট্শনামর এবং মুদ্রণ্/মপ্রমেং এ জাতীে অনযানয পভ্াগয মজমনস ত্র বাল্ক/জবশী ক্রে করা হজব।  
   যতদরূ সম্ভব একবাজর মতন মাজসর জনয ক্রে করা  েন্দনীে। প্রমতটি ক্রজের পক্ষজত্র এক  

    সাজর্/একটি পদাকান হজত (অজনকগুমল আইজটম র্াকজলও)সজবার্চ্ি  ২০,০০০ টাকা  যিন্ত (জকান  
    পকাজটশন বযমতত) পখালা বাজার পর্জক ক্রে করা যাজব। তজব, সমজে সমজে অমর্ট টিম বা  
     অনুজমাদন কমমটির সদসযজদর মূলয প্রমতজযামগতা মনমিত করজত বাজার যাচাই/জমর  করা  
     উমচত। 
র্.  পকাজটশজনর জনয কম জক্ষ ৩টি সরবরাহকারীর কাজে  াঠাজত হজব এবং কম জক্ষ ৩টি     
    পকাজটশন/দর ত্র সরবরাহকারীর মনকট হজত সংগ্রহ করজত হজব। পকাজটশজনর জনয ক্রজের    
    অনজুরাধ্ মচঠি, েযাক্স, ইয় ইল, ইজলকট্রমনক পমজসমজং ইতযামদর মাধ্যজম  াঠাজত হজব (রমসদ  
    এবং পরকর্ি  রাখার প্রমাণ্সহ)। এোড়া  জণ্যর মববরণ্ এবং  মরমাজণ্র  াশা ামশ  ণ্য বা  
     মরজিবা গুমলর জনয প্রজোজনীে পর্মলভ্ামর সমে এবং স্থান অন্তভু্ি ি র্াকজত হজব, পযজকান  
   ইনস্ট্জলশন/মেটিংস এর প্রজোজনীেতা র্াকজল তা অবশযই উজল্লখ করজত হজব। অর্িযাৎ  
   যতদরূ সম্ভব সকল Terms and conditions/শিথ োবলী িপরষ্কোর করয়ি হয়ব।    
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২. ক্রয়ের অনুযম়াদন এবং অর্থ প্রদ়াযনর অনুযম়াদন, ক্রয়ের অনুযর়াধ এবং কক়াযেশন/দরিত্র: 
ক.  ম  লস ‌্ ওজেলজেোর োউজেশজনর মনবিাহী  মরচালক হজলন সকল োে প জমে, ক্রজের  
    অনুজরাধ্, পকাজটশন এবং অযাকাউে প ামস্ট্ং ভ্াউচার অনুজমাদন ও অনুজমাদন করার চূড়ান্ত    
    কততি  ক্ষ। মনবিাহী  মরচালক ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশজনর কদনমন্দন আমর্িক ও  

 প্রশাসমনক মবিেগুমল  মরচালনার জনয প্রজোজন মজন করল সংস্থার অনযানয কমিকতি াজদর 
মলমখতভ্াজব অনুজমাদজনর ক্ষমতা অ িণ্ করজত  ারজবন। সংস্থার বযে বাজজজটর মজধ্য 
রজেজে এবং বামিিক বাজজট পমজন চলজে মকনা তা মনমিত করার দামেত্ব োইনযান্স 
মযাজনজাজরর। প্রধ্ান কাযিালজের সকল মবল/ভ্াউচার মনবিাহী  মরচালক অনুজমাদন করজবন। 
শাখা কাযিালজের সকল মবল/ভ্াউচার শাখা বযবস্থা ক নীমতমালা অনুযােী অনুজমাদন 
করজবন। 

 
 খ.  অনুজমাদন এবং অনুজমাদজনর সীমা মনবিাহী  মরচালক দ্বারা  মরবতি ন বা  মরবধ্িন করা  
     যাজব। অনুজমাদজনর সীমা অমতক্রম করজল অবশযই মনবাহী  মরচালজকর  ূবিানুজমাদন মনজত  
     হজব। 

 
৩. ক্র়ে কপমটি: 
ক.  ম  লস ওজেলজেোর োউজেশজনর প্রধ্ান কাযিালজে, প্রমকউরজমে কমমটিগুমল মনম্নমলমখত 

সদসযজদর মনজে গঠিত হজব: 
 

ক্রজের  মরমাণ্: 
২০,০০০ টাকা  যিন্ত পভ্াগয আইজটম বা স্থােী সম্পজদর জনয মনবিাহী  মরচালজকর একক মসদ্ধাজন্ত 
মালামাল ক্রে করা যাজব। ২০,০০০ টাকার উ জর পভ্াগয সামগ্রী এবং স্থােী সম্পদ ক্রে করা 
হজল মনজম্ন উমল্লমখত প্রমকউরজমে কমমটির মাধ্যজম ক্রে করজত হজব। 
 

ক্রে কপ টি-১ 
টাকার  মরমাণ্: ২০,০০১ টাকা হজত ১০,০০,০০০ টাকা  যন্তি 
১. মনবিাহী  মরচালক - পচোরমযান 
২. োইনযান্স মযাজনজার- সদসয সমচব 
৩. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার- সদসয 
 
ক্রে কপ টি-২ 
টাকার  মরমাণ্: ১০,০০,০০০ টাকার উ জর  
১. পচোরমযান - পচোরমযান  মরচালনা  িিদ 
২. মনবিাহী  মরচালক - সদসয সমচব 
৩. োইনযান্স মযাজনজার- সদসয  
৪. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার- সদসয 
 

উ জর উমল্লমখত বাজজট প্রমক্রো, অনুজমাদন, ক্রে মরকুইজজশন, পকাজটশন সংগ্রহ, ক্রজের 
কাযিাজদশ ইতযামদ পমজন এই দ’ুটি কমমটি কাজ করজত হজব। 
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মনমদিষ্ট মনজদি মশকাসহ মবমভ্ন্ন ধ্রজণ্র  ণ্য ও  মরজিবার জনয মবমভ্ন্ন সরবরাহকারীর সাজর্ 
সমজে সমজে প্রমকউরজমে কমমটি বা কমমটির সদসয আজলাচনা করজত  ারজবন। মনবিাহী 
 মরচালক মজন করজল এই মূল কমমটির কাজজক আজরা সহজতর করার জনয মূল কমমটির 
 াশা ামশ সাব-কমমটি গঠন করজত  ারজবন।  
 

খ. শাখা অমেস ও মাঠ  যিাজের সকল অমেজসর প্রমকউরজমে কমমটি মনম্নমলমখত সদসযজদর 
সমন্বজে গঠিত হজব: 
ক্রজের  মরমাণ্ - 

ক্রে কপ টি-১ 
টাকার  মরমাণ্: ১০,০০০ টাকা  যিন্ত।  
১. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার - পচোরমযান 
২. শাখা বযবস্থা ক -   সদসয 
৩. একাউেস অমেসার- সদসয সমচব 

 
ক্রে কপ টি-২ 
টাকার  মরমাণ্: ১০,০০০ টাকার উ জর।  
১. মনবিাহী  মরচালক - পচোরমযান 
২. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার - সদসয 
২. শাখা বযবস্থা ক -  সদসয  
৩. একাউেস অমেসার- সদসয সমচব 
 

উ জর উমল্লমখত বাজজট প্রমক্রো, অনুজমাদন, ক্রে মরকুইজজশন, পকাজটশন সংগ্রহ, ক্রজের 
কাযিাজদশ ইতযামদ পমজন এই দ’ুটি কমমটি কাজ করজত হজব। 

 
গ. প্রয়িযক ক্রে কমমটির পচোরমযাজনর মনকট মলমখত পরজজুলশন ও অনুজমাদজনর মভ্মত্তজত সদসয  
   সমচব মালামাল সরবরাহকারীজক কাযিাজদশ প্রদান করজবন।  
ঘ. নগজদ সজবার্চ্ি  ২০,০০০ টাকা  যিন্ত ক্রে করা যাজব। ২০,০০০ টাকার উ জর ক্রজের পক্ষজত্র     
   অবশযই বযাংক ট্রান্সোর/একাউে প -ই পচক এর মাধ্যজম প্রদান করা যাজব। মবজশি বা   
   জরুরী পকান যমুি সংগত কারজণ্ ২০,০০০ উ জর নগজদ ক্রে বা প্রদান করজত হজল অবশযই   
   মনবিাহী  মরচালজকর অনুজমাদন মনজত হজব।  
 
৪. স্পে কক়াযেশযনর ম়াধযযম ক্র়ে: 
৫০,০০০ টাকা  যিন্ত মালামাল/ ণ্য ক্রজের পক্ষজত্র ক্রে কমমটি সদসয পখালা বাজার পর্জক মবমভ্ন্ন 
মবজক্রতাজদর পর্জক ৩টি পকাজটশন সংগ্রহ করজত  ারজব। এই কাজটশজনর মভ্মত্তজত ক্রে কমমটি 
ক্রজের বযবস্থা করজবন। এই ধ্রজনর পকাজটশন প জত ক্রে কমমটিজক অবশযই বাজার  মরদশিন 
করজত হজব। একজন মবজক্রতার পর্জক একামধ্ক পকাজটশন গ্রহণ্ করা সমূ্পণ্ি মনমিদ্ধ। 
 
৫. ক ়াল়া ব়াজ়ার/ি়াপলক়াভূক্ত সরবর়াহক়ারী/পবযক্রি়াযদর পনকে কর্যক কক়াযেশন/দরিত্র সংগ্রহ: 
ক্রে কমমটি ৫০,০০১-১০,০০,০০০ টাকার ক্রজের পক্ষজত্র ৩জন মবজক্রতা/সরবরাহকারীজদর মনকট 
হজত পকাজটশন সংগ্রহজণ্র বযবস্থা করজত হজব। ক্রে কমমটি পকাজটশন তুলনামূলক মবজেিণ্ কজর 
পকাজটশজনর সারাংশ ক্রে কমমটির মনকট উ স্থা ন করজবন। ক্রে কমমটির পসজক্রটারী ক্রে 
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কমমটির আজলাচনা ও মসদ্ধান্ত পরজজুলশন করজত হজব এবং সরবরাহকারী/মবজক্রতার সাজর্ ক্রে 
চুমি, ক্রজের আজদশ, ওোকি  অর্ি ার ইতযামদ স্বাক্ষর করজবন। ক্রে কমমটির পরজজুলশজন অবশযই 
উজল্লখ র্াকজত হজব পকান যুমিজত ৩জন মবজক্রতা পর্জক ১ জনজক মনবিাচন করা হজেজে। পযমন: 
মালামাজলর গুণ্গতমান, মলূয, সরবরাহকারীর সুনাম, সংমেষ্ট কাজজর অমভ্জ্ঞিো ইিযোপে। 
 
৬. ক ়াল়া ব়াজ়ার/ি়াপলক়াভূক্ত সরব়ার়াহক়ারী/পবযক্রি়াযদর ক়াছ কর্যক পসল কর়া কক়াযেশন/   
    দরিত্র: 
১০,০০,০০০ টাকার উ জর  ণ্য/মালামাল ক্রজের পক্ষজত্র পখালা বাজার/তামলকাভূ্ি 
সরবরাহকারী/মবজক্রতা মনকট হজত ক্রে কমমটি পকাজটশন তুলনামূলক মবজেিণ্ কজর পকাজটশজনর 
সারাংশ ক্রে কমমটির মনকট উ স্থা ন করজবন। ক্রে কমমটির পসজক্রটারী ক্রে কমমটির আজলাচনা 
ও মসদ্ধান্ত পরজজুলশন করজত হজব এবং সরবরাহকারী/মবজক্রতার সাজর্ ক্রে চুমি, ক্রজের আজদশ, 
ওোকি  অর্ি ার ইতযামদ স্বাক্ষর করজবন। ক্রে কমমটির পরজজুলশজন অবশযই উজল্লখ র্াকজত হজব 
পকান যুমিজত ৩জন মবজক্রতা পর্জক ১জনজক মনবিাচন করা হজেজে। পযমন: মালামাজলর গুণ্গতমান, 
মূলয, সরবরাহকারীর সুনাম, সংমেষ্ট কাজজর অমভ্জ্ঞিো ইিযোপে। 
 

৭. ওযিন কেে়ার:  
১,০০,০০,০০০ টাকার পবমশ পকনাকাটার জনয প্রমকউরজমে কমমটি সংবাদ জত্রর মবজ্ঞা জনর 
মাধ্যজম মসল করা দর ত্র/জকাজটশন আহবান করজব।  মত্রকাটি বহুল প্রচামরত বাংলা অর্বা ইংজরমজ 
হজত হজব। দর ত্র জামর করার জনয স্ট্যাোর্ি  পটোর  দ্ধমত বজাে রাখজত হজব এবং পযাগয 
মবজক্রতা/সরবরাহকারী মনবিাচন করজত হজব। ক্রে কমমটির পসজক্রটারী ক্রে কমমটির আজলাচনা ও 
মসদ্ধান্ত পরজজুলশন করজত হজব এবং সরবরাহকারী/মবজক্রতার সাজর্ ক্রে চুমি, ক্রজের আজদশ, 
ওোকি  অর্ি ার ইতযামদ স্বাক্ষর করজবন। ক্রে কমমটির পরজজুলশজন অবশযই উজল্লখ র্াকজত হজব 
পকান যুমিজত ওজ ণ্ পট্রোর হজত ১জজনর মনকট হজত মালমাল ক্রজের জনয মনবিাচন করা হজেজে। 
পযমন: মালামাজলর গুণ্গতমান, মূলয, সরবরাহকারীর সুনাম, সংমেষ্ট কাজজর অমভ্জ্ঞিো ইিযোপে। 
 

৮. ব্র্য়াে আইযেম: 
পযখাজন ক্রে কমমটি সন্তুষ্ট/মনমিত হে পয, পকান মবজক্রতা/সরবরাহকারীই পদজশ একমাত্র  ণ্যটি 
উৎ াদন/আমদানী কজর, তাহজল ব্র্যাে আইজটম মহসাজব ঐ  ণ্যটি ক্রে করা পযজত  াজর। ক্রে 
কমমটির পরজজুলশজনর মবিেটি মবস্তামরত উজল্লখ র্াকজত হজব। ক্রে কমমটির পসজক্রটারী ক্রে 
কমমটির আজলাচনা ও মসদ্ধান্ত পরজজুলশন করজত হজব এবং সরবরাহকারী/মবজক্রতার সাজর্ ক্রে 
চুমি, ক্রজের আজদশ, ওোকি  অর্ি ার ইতযামদ স্বাক্ষর করজবন। পরজজুলশজন পযমন: মালামাজলর 
গুণ্গতমান, মূলয, সরবরাহকারীর সুনাম, সংমেষ্ট কাজজর অমভ্জ্ঞিো ইিযোপে। 
  
৯. বযপিক্রমী িপরপিপি: 
 

(ক) পকাজনা  মরজিবা ক্রজের পক্ষজত্র (জযমন  রামশিক, র্কুজমজেশন, মর্জাইমনং ইতযামদ), মনমিাণ্  
সংক্রান্ত কাজ, জমম ও ভ্বন ক্রে ইতযামদ  জণ্যর গুণ্মান মবজবচনা কজর, 
প্রপিষ্ঠোন/পকাম্পানীর সমদচ্ছা এবং  ূবিবতী কাজজর অমভ্জ্ঞতাসহ কমমটি এই ধ্রজনর  ণ্য 
ক্রে করজত  ারজব। মনবিাহী  মরচালজকর অনুজমাদন সাজ জক্ষ বেজর ৫০,০০০ টাকা  যিন্ত 
মলমখত বযাখযা/নযাযযতা/যর্ার্িতা উজল্লখসহ একক/একজনজক মনজোগ/কাযিাজদশ মদজত 
 ারজবন। ৫০,০০০ টাকা উ জর এই ধ্রজনর  মরজিবার প্রজোজন হজল  মরচালনা  িিজদ 
আজলাচনা ও মসদ্ধান্ত মনজত হজব। 
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খ.  ক্রে নীমতমালার মাধ্যজম যমদ পকান মকেু ক্রে করা সম্ভব না হে, পসজক্ষজত্র পনবথোহী 
িপরচোলক িপরচোলনো িষথয়ের সভোে পবষেটি উিস্থোিন করয়বন। িপরচোলনো িষথয়ে 
পবস্তোপরি আয়লোচনো/িযথোয়লোচনো কয়র অনুজমাদন ও মসদ্ধাজন্তর  র ক্রজের বযবস্থা করজবন। 

 
১০. দপলল, চুপক্ত এবং ল়াইযসন্স: 
যখন জমম, মবমডং, যানবাহন, সরঞ্জাম ইতযামদ ক্রে করা হে, তখন মনবন্ধন/দমলল/চুমি/ 
লাইজসন্স ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন বা মনবিাহী  মরচালক, ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন 
এর অনুকূজল হজত হজব।  
 
১১. জরুপর অবি়ার সম়ে বযপিক্রমী িপরপিপিযি ক্র়ে: 
পদজশর সামবিক  মরমস্থমত উ র মভ্মত্ত কজর ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন যমদ পযজকান 
দজূযিাগ/মব যিে পঘািণ্া কজর, িোহয়ল প্রার্মমকভ্াজব ক্রে নীমতমালা অনুযােী কাযিক্রম  মরচালনা 
করজত হজব। সাধ্ারণ্ নীমতমালার মজধ্য যমদ ক্রে করা না যাে, তাহজল ম  লস্ ওজেলজেোর 
োউজেশন মনবিাহী  মরচালক  মরচালনা  িিজদর সাজর্ আজলাচনা কজর দজূযিাগ/মব যিে পঘািনা 
করজব। সুতরাং জাতীে দজূযিাগ/মব যিজে ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন কাজ করজল জরুরীভ্াজব 
ত্রাণ্ সামগ্রীসহ জরুরী অ াজরশজনর জনয উ জর উমল্লমখত নীমতমালা বযমতত স্বল্প পমোদী 
মালামাল/ ণ্য ক্রে করা যাজব। 
 
জরুরী ক্রজের অর্ি এই নে পয, সমস্ত স্বাভ্ামবক কাযিক্রম জরুরী কাযিক্রম মহসাজব পঘািণ্া করা 
যাজব। এটা মজন রাখজত হজব জরুরী কাযিক্রম অ মরহাযি মহসাজব মবজবমচত হজব। জরুরী পকান 
তহমবল দাতা সংস্থা বা  মরচালনা  িিদ কততি ক তহমবল গঠন ও তহমবজলর সীমাবদ্ধতা মনধ্িারণ্ 
করজত হজব। দাতা সংস্থার চামহদা পমাতাজবক সকল কাগজ- ত্র সংরক্ষণ্ করজত হজব। যমদ 
তহমবলটি সংস্থার মনজস্ব তহমবজলর হে তাহজলও মহসাব-মনকাশ ও কাগজ- ত্র  তর্কভ্াজব সংরক্ষণ্ 
করজত হজব। জরুরী কাজজর জনয এমআইএস এবং একাউেসসহ যাবতীে কাযিক্রম অভ্যন্তরীণ্ ও 
বমহি :মনরীক্ষা করাজনা পযজত  াজর। জরুরী কাজজর স্বচ্ছতা ও জবাবমদমহতা মনমিত করজত হজব। 
জরুরী  মরমস্থমতজতও ক্রে নীমতমালা এবং মনেম-কানুন ও মসজস্ট্ম পমজন চলজত হজব।  
 
জরুরী ক্রজের  মরমাণ্: 
৫০,০০০ টাকা  যিন্ত পভ্াগয  ণ্য/মালামাল মনবিাহী  মরচালজকর একক মসদ্ধাজন্ত মালামাল ক্রে করা 
যাজব। ৫০,০০০ টাকার উ জর পভ্াগয সামগ্রী/মালামাল ক্রে করা হজল মনজম্ন উমল্লমখত প্রমকউরজমে 
কমমটির মাধ্যজম ক্রে করজত হজব। 
 

ক্রে কপ টি-১ 
টাকার  মরমাণ্: ৫০,০০১ টাকা হজত ১০,০০,০০০ টাকা  যন্তি 
১. মনবিাহী  মরচালক - পচোরমযান 
২. োইনযান্স মযাজনজার- সদসয সমচব 
৩. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার- সদসয 
 
 
 
 



7 

 

ক্রে কপ টি-২ 
টাকার  মরমাণ্: ১০,০০,০০০ টাকার উ জর  
১. পচোরমযান - পচোরমযান  মরচালনা  িিদ 
২. মনবিাহী  মরচালক - সদসয সমচব 
৩. োইনযান্স মযাজনজার- সদসয  
৪. পপ্রাগ্রাম মযাজনজার- সদসয 
 

উ জর উমল্লমখত বাজজট প্রমক্রো, অনুজমাদন, ক্রে মরকুইজজশন, পকাজটশন সংগ্রহ, ক্রজের 
কাযিাজদশ ইতযামদ পমজন এই দ’ুটি কমমটি কাজ করজত হজব। 

   
মনমদিষ্ট মনজদি মশকাসহ মবমভ্ন্ন ধ্রজণ্র  ণ্য ও  মরজিবার জনয মবমভ্ন্ন সরবরাহকারীর সাজর্ 
সমজে সমজে প্রমকউরজমে কমমটি বা কমমটির সদসয আজলাচনা করজত  ারজবন। মনবিাহী 
 মরচালক মজন করজল এই মূল কমমটির কাজজক আজরা সহজতর করার জনয মূল কমমটির 
 াশা ামশ সাব-কমমটি গঠন করজত  ারজবন।  

 
১২. দ়াি়া সংি়ার প্রয়ে়াজনী়েি়া: 
পকাজনা ক্রজের উজেজশয দাতা সংস্থার অর্ি বযবহার করার পক্ষজত্র, দাতা সংস্থার সরবরাহকত ত 
ক্রে/সংগ্রহ মনজদি মশকা (যমদ র্াজক) অনুসরণ্ করজত হজব। 
 
১৩. সরক়ারী পন়েম/নীপিম়াল়া: 
ম  লস্ ওজেলজেোর োউজেশন পযজকাজনা  ণ্য ও  মরজিবা ক্রজের সমে সরকার মনধ্িামরত, 
ষ্টযাম্প, কর, ভ্যাট ইতযামদর জনয সরকারী মনেম/নীমতমালাগুমল অনুসরণ্ করজত হজব। 

 
১৪. দ্ববক্রয় পদ্ধদ্বত: 
সংস্থার মালামাল মবক্রে করার পক্ষজত্র মনজম্ন উমল্লমখত মনেম-কানুন পমজন চলজত হজব। 
 ক. প্রপিটি পবক্রয়ের মিয়ত্রই নগে অর্থ রপসে বই/নগে ম য় োর  োর্যয়  গ্রহণ্ করয়ি হয়ব। 
 ে. স স্ত রপসে র্োরোবোপহকভোয়ব সাংেযোযুক্ত করো করয়ি হয়ব। 
 গ. নষ্ট বো বোপিল রপসয়ের আসল কপি অর্থ রপসে বইয়ি সাংরপিি র্োকয়ি হয়ব। 
 ঘ. পবক্রয়ের িপর োণ্ মরকর্থ  করয়ি হয়ব। মসয়িয়ত্র স্টক মরপিস্টোয়র এপি (In/out) র্োকয়ি  
    হয়ব। 
 ঙ. একটি রপসে বই মশষ হবোর িয়র, এটি েোইনযোন্স  যোয়নিোয়রর পনকে মেরি পেয়ি হয়ব  
    এবাং িোশোিোপশ নিুন রপসে বই শোেোর নোয়  ইসুয করয়ি হয়ব।  
 
১৫. দ্ববক্রয়/ক্ষদ্বত/নষ্ট পদ্ধদ্বত: 
সংস্থার স্থোেী সম্পে ধ্বাংস বো মবক্রে করার পক্ষজত্র মনজম্ন উমল্লমখত মনেম-কানুন পমজন চলজত 
হজব। 
 ক.  মকোয়নো স্থোেী সম্পে ধ্বাংস বো পবপক্রর মিয়ত্র অবশযই িপরচোলনো িষথয়ের সভোে উিস্থোিন 

কয়র িপরচোলনো িষেথ হয়ি অনুয় োেন গ্রহণ্ করয়ি হয়ব।  
ে.  মযয়কোন সম্পে বো িয়ণ্যর পবক্রে/িপি/ধ্বাংস েোকোর পহসোয়ব একই ক্রে কপ টি কিৃথ ক 

অনুয় োপেি হয়ব।  
গ.  স স্ত িপি, লোভ এবাং িণ্যগুপল আলোেো আলোেোভোয়ব মরকর্থ  করয়ি হয়ব। 


